ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

PROCESSO N° 041/2017

PREGAO PRESENCIAL N° 2017.05.08.02.

LICITACAO DO TIPO MENOR PRECO POR
LOTE, PARA OS SERVICOS DEFINIDOS NO
OBJETO DESTA LICITAGAO,
ESPECIFICADO NO ITEM 1.0 SEGUINTE,
ATRAVES DO MUNICIPIO DE ICAPUI,
MEDIANTE PREGAO  PRESENCIAL,
CONFORME ESPECIFICAGOES CONTIDAS
NO ANEXO | DESTE EDITAL.

O Municipio de lcapui, toma publico para conhecimento dos interessados que, na
data, horario e local abaixo previstos, abrira licitagdo, na modalidade PREGAQO
PRESENCIAL, do tipo menor preco por lote, para atendimento do objeto desta
licitagdo, de acordo com as condicbes estabelecidas neste Edital, observadas as
disposi¢cdes contidas na Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-
se, subsidiariamente, no que couberem, as disposigdes da Lei Federal n° 8.666/93
e atualizagdes posteriores, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, sob a condugdo do Pregoeiro Claudimar José da Silva e sua equipe de apoio
composta por Elinaldo Alves da Siva e Leidizu Braga da Costa Tertuliano,
nomeados pela Portaria n® 013/2017, de 02 de janeiro de 2017.

DATA, HORARIO E LOCAL:

OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTAS serfo recebidos em
sessac publica marcada para:

Dia 24 de maio de 2017.

As 08:00 Horas

Na Sala da Comissdo Permanente de Licitagbes, localizada na Av. 22 de janeiro,
s/n, Centro, lcapui, CE.

CONSTITUEM PARTE INTEGRANTE DESTE EDITAL, INDEPENDENTE DE
TRANSCRICAO OS SEGUINTES ANEXOS: '

ANEXO1 -TERMO DE REFERENCIA
ANEXO ll - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
ANEXO i - MODELOS DE DECLARAGAO

ANEXO
v

ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

- MODELO DE PROCURAGCAO
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ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI{

1.0 - DO OBJETO
1.1 - A presente licitagdo tem como objeto a contratagdo de pessoa Jjuridica para
prestacdo de servigos especializados no diagnostico e acompanhamento da
situagdo arquivistica e servigos especializados de gestdo documental do municipio
de lcapui, conforme condigées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
edital e seus anexos, parte integrante deste processo.

2.0 - DAS RESTRICOES E CONDIC}C“)!ES DE PARTICIPAGAO

2.1 - RESTRICOES DE PARTICIPACAO:

2.1.1 - N&o podera participar empresa declarada inidénea ou cumprindo pena de
suspenséo, que lhes tenham sido aplicadas, por forca da Lei de Licitacdes n® 8.6686,
de 21 de junho de 1993 e suas alteragGes posteriores e da Lei do Pregdo n° 10.520,
de 10 de julho de 2002.

2.1.2 - N8o podera participar empresa com faléncia decretada;

2.1.3 - Nao sera admitida a participacdo de interessados sob forma de consércio ou
grupo de empresas;

2.1.4 - Quando um dos sdcios representantes ou responsdveis técnicos da Licitante
participar de mais de uma empresa especializada no objeto desta Licitagso,
somente uma delas podera participar do certame licitatorio;

2.1.5 - Nédo sera admitida a participagdo de empresas cujos dirigentes, sécios,
responsaveis, ou qualquer um do(s) mesmo(s) seja(m) diretor(es), servidor(es)
direta ou indiretamente da Administragédo Municipal;

2.1.6 - Néo podera participar ainda pessoa juridica que, na data fixada para
apresentacdo dos envelopes, estejam suspensas do direito de licitar ou de contratar
com a Administracdo Publica, ou declaradas inidéneas para licitar ou contratar com
a Administracio Publica; '

2.1.7 - Estrangeiras que nido funcionem no Pais.

2.2- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.2.1 - Podera participar do pregéo qualquer pessoa juridica localizada em qualquer
Unidade da Federagéo, desde que atenda a todas as exigéncias constantes deste
edital e seus anexos;

3.0- DOS ENVELOPES

3.1 - A documentagéo necessaria a Proposta de Precos, bem como a Habilitagéo,
devera ser apresentada ao Pregoeiro, em envelopes distintos, opacos e fechados,
no dia, hora e local indicado no preambulo deste Edital, conforme abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI
(IDENTIFICAGAO DA EMPRESA)
ENVELOPE N° 01 ~ PROPOSTA DE PRECO
PREGAO PRESENCIAL N° 2017.05.08.02

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI
(IDENTIFICAGAO DA EMPRESA) i
ENVELOPE N° 02 —~ DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N° 2017.05.08.02
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ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

3.2 - E obrigatéria a assinatura de quem de direito da PROPONENTE na
PROPOSTA DE PRECOS.

3.3 - Os Documentos de Habilitagdo e as Propostas de Precos deverdo ser
apresentadas por preposto da licitante com poderes de representagdo legal, através
de procuragdo publica, ou particular com firma reconhecida. A ndo apresentacio
nao implicara em inabilitagdo. No entanto, o representante ndo podera pronunciar-
se em nome da licitante, salvo se estiver sendo representada por um de seus
dirigentes, que devera apresentar copia do contrato social e documents de
identidade. '

3.4 - Qualquer pessoa poders entregar os Documentos de Habilitacdo e as
Propostas de Pregos de mais de uma licitante. Porém, nenhuma pessoa, ainda gue
munida de procuragdo, podera representar mais de uma licitante junto a Comissao,
sob pena de exclusdo sumaria das ficitantes representadas.

4.0 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO ~ ENVELOPE N° 02.

4.1 - Os Documentos de Habiiitac&o deverdo ser apresentados da seguinte forma:
4.1.1 - Em originais ou por qualquer processo de copia autenticada em Cartério,
exceto para a garantia, quando houver, cujo documento comprobatorio devera ser
exibido exclusivamente em original;

4.1.2 - Dentro do prazo de validade, para aqueles cuja validade possa se expirar.
Na hipétese do documento nio conter expressamente o prazo de validade, devera
ser acompanhado de declaragio ou regulamentagdo do orgdo emissor que
disponha sobre a validade do mesmo. Na auséncia de tal declaragdo ou
regulamentagio, o documento sera considerado vilido pelo prazo de 30 (trinta)
dias, a partir da data de sua emiss&o:

4.1.3 - Rubricados e numerados sequencialmente, na ordem deste Edital, da
primeira a Gitima pagina, de modo a refletir seu nimero exato;

4.2 - DA PROPOSTA DE PRECO - ENVELOPE N° 01.

4.2.1 - As propostas deverdo ser apresentadas em papel timbrado da empresa,
preenchidas em duas vias datilografadas/digitadas ou -impressas por qualquer
processo mecanico, eletrdnico ou manual, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
entregues em envelope lacrado.

4.3- AS PROPOSTAS DE PRECOS DEVERAO, AINDA, CONTER:

4.3.1 - Arazéo social, local da sede e 0 nimero de inscrigdo no CNPJ da licitante;
4.3.2 - Nimero de Inscrigio Estadual (Sendo isento, informar);

4.3.3 - Telefone e fax, se houver:

4.3.4 - Modalidade e ntimero da licitaggo;

4.3.5 - Assinatura do Representante Legal;

4.3.6 - Indicacdo do prazo de validade das propostas, nao inferior a 60 (sessenta)
dias, contados da data da apresentacao das mesmas:

4.3.7 - Valor mensal e valor total dos itens, com no maximo duas casas decimais,
além da especificagdo clara, completa e detalhada dos servigos licitados;

4.3.8 - Preco mensal e total propostos, em algarismos e por extenso, ja
consideradas, no mesmo, todas as despesas, inclusive tributos, taxas, contribuigbes
e demais encargos incidentes direta e indiretamente no objeto deste Edital;
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ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

4.3.9 - As propostas pregos deverdo ser apresentadas no padrio do modelo
constante do ANEXO |l - MODELO DE PROPOSTA DE PREGCOS.

4310 - Correrdo por conta da proponente vencedora todos os custos que
porventura deixar de explicitar em sua proposta.

4.3.11 - Ocorrendo divergéncia entre os valores propostos, prevalecerdo os
descritos por extenso e, no caso de incompatibilidade entre os valores mensal e
total, prevalecera o valor mensal. -

4.3.12 - Se, por motivo de forga maior, a adjudicacéo n&o ocorrer dentro do periodo
minimo de validade das propostas, e, caso persista o interesse da Administragdo
Municipal, esta podera solicitar a todos licitantes classificados protrogacao da
validade, por igual prazo.

4313 - A apresentacdo da proposta por parte da licitante significa pleno
conhecimento e integral concordancia com as clausulas e condices deste edital e
anexo, além de total sujeicio a legislagdo pertinente.

4.3.14. N&o cabera desisténcia da proposta final, resultante dos lances verbais no
Pregdo, sujeitando-se a proponente desistente as penalidades previstas no art. 7°
da Lei 10.520/2002.

4.3.15 - Declaragdo de que assume inteira responsabilidade pela execucdo dos
servigos, objeto deste Edital, e que serio executados conforme exigéncia editalicia
e contratual, e que serdo iniciados a partir da data de recebimento da Ordem de
Servico.

5.0- OS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO CONSISTIRAO DE:

5.1 - HABILITAGAO JURIDICA:

5.1.1 - Cédula de identidade do responsavel legal ou signatario da proposta.

5.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os aditivos,
devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais ou o Registro
Comercial em caso de empresa individual, € no caso de sociedade por agdes,
acompanhado da ata da assembléia que elegeu seus atuais administradores. Em
se tratando de sociedades civis, inscrigdo do ato constitutivo, acompanhado de
prova da diretoria em exercicio.

5.1.3 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio. :

5.1.4 - Decreto de autorizagdo, em se fratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagao para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

5.1.5 - PROVA DE INSCRICAO NA:

5.1.5.1 - Fazenda Federal (CNPJ)

5.1.5.2 - Fazenda Municipal (Alvara de Funcionamento)

5.1.5.3 — Prova de inscricido no Cadastro de Contribuintes Municipal relativo ao
domicilio sede do licitante.

6.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
5.2.1 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante.
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a) A Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentagdo da
Certiddo Conjunta Negativa ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa
de Tributos e Contribuicbes Federais e Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal.

b) A comprovacido de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita
atraves de Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

¢) A comprovagdo de regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser feita
através de Certiddo Negativa de Débitos Municipais.

5.2.2 - Prova de situacado regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS, através de Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS;

5.2.3 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabatho,
mediante a apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

5.2.4 - As microempresas e empresas de pequenc porte deverdo apresentar toda
documentacio exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restricdo (art. 43 da Lei Complementar n°® 123/06).
5.2.4.1 - Havendo alguma restricio na Comprovagado da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo tempo inicial corresponderd ao
momento em que a proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério do Municipio de Icapui, para regularizagdo da
documentacédo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais
certidées negativas ou positivas, com efeito de certidao negativa.

5.24.2 - A ndo regularizagdo da documentagéo, no prazo previsto no subitem
“5.2.4.17, implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no artigo 81 da Lei n°® 8.666/93, sendo facultada O Municipio de lcapui,
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagédo, para a assinatura
ou revogar a licitacéo.

5.2.5 - Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em
substituigéo aos documentos requeridos no presente edital e em seus anexos.

5.2.6 - A ndo apresentagdo de quaisquer documentos ex:gldos para a habilitacdo
implicara na automatica inabilitagédc da licitante.

5.2.7 - Apresentar Declaragdo que comprove o enquadramento do licitante na
categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma prevista no art.
3° da Lei Complementar n° 123, nos termos do modelo constante no Anexo ill.
5.2.8 - A falsidade de declaracdo prestada, objetivando os beneficios da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, caracteriza o crime que trata o
art. 299 do Cédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais
e da sangao prevista no Edital.

5.2.9 - Somente poderdo usufruir dos beneficios da Lei Complementar n° 123
as ME’s e EPP’s devidamente credenciadas de acordo com o item “6.0” e
presentes na sessdo de licitagdo.

5.2.10 - Certiddo Negativa de Débitos com a Secretaria de Finangas do Municipio
comprovando a sua adimpléncia com O Municipio de Icapui.

5.3. - QUALIFICAGAO TECNICA:

5.3.1 - Comprovacio de aptiddo para desempenho de atividade pertinente ao objeto
da licitagdo, através da apresentagdo de no minimo, 01 (um) atestado de
capacitacdo técnica fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprobatérios da capacidade técnica para atendimento do objeto da presente
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licitagdo, com a indicacdo dos servigos ja prestados, acompanhado do Contra
prestagio de servigos, nota fiscal de prestacio de servicos.

5.3.2 - Registro de Inscrigdo no Conselho Regional de Administragéo - CRA da sede
da licitante.

5.3.3 - Comprovante de que o licitante possui, em seu quadro permanente, na data
da licitagéo, 01 (um) profissional da area de Arquivologia com Experiéncia minima 5
anos ou de biblioteconomia com registro no Conselho Regional de Biblioteconomia
ativo com Especializagdo em Arguivologia.

5.3.3.1 - A comprovagao de vinculo profissional se fara com apresentagio de copia
de carteira de trabalho (CTPS) em que consta a licitante como contratante; ou do
contrato social da licitante em que conste o profissional como sdcio; ou do contrato
de prestacio de servigos previsto na legislagdo civil, ou ainda, de declaracio de
contratagdo futura do profissional, desde gue acompanhada de declaragido de
anuéncia do profissional.

5.3.4 - Declaragio expressa de que possui pessoal técnico necessario a realizagdo
do objeto deste projeto basico, bem como de que possui aptiddo para iniciar os
servigos tdo logo seja assinado ¢ contrato.

5.4 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
5.4.1 - Balanco Patrimonial e Demonstragbes Contabeis do Gltimo exercicio social,
devidamente registrados na Junta Comercial, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei. Nao serg aceita a apresentacdo de balancetes ou balangos provisérios em
substituicdo ao balango retromencionado.
5.4.2 - Quando optante pelo SIMPLES NACIONAL: Comprovante da opgao pelo
SIMPLES obtido no site da Secretaria da Receita Federal, ficando isento da
apresentacio do balango.

5.2.4.2.1 - Quando ndo optante pelo SIMPLES NACIONAL: Declaragdo de
imposto de Renda ou Balango Patrimonial e demonstragdo do resultado do
exercicio | e ll, do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/06 ou comprovagéo
emitida pela Junta Comercial;
5.4.3 - As licitantes com menos de 1 (um) ano de constituicdo, que ainda néo
tenham balango de final de exercicio, deverdo apresentar Demonstragtes
Contabeis envolvendo seus direitos, obrigacdes e patrimdnio liquido relativos ao
periodo de sua existéncia;
544 - Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo Distribuidor
Judicial da sede da PROPONENTE, Justica Ordinaria;
5.4.5 - Capital Social minimo ou o vaior do patrimdnio liquido, igual ou superior a
10% (dez por cento) do valor global a ser contratado, podendo a comprovacgéo ser
feita através da apresentacdo da Certiddo Simplificada emitida pela Junta
Comercial da sede da licitante.
5.5.5 - Declaragdo expressa de que atende ao disposto no Art. 7°, inciso XXXIIl da
CF/88, conforme modelo do Anexo {ll.

6.0 - DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E DO CREDENCIAMENTO

6.1 - A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, dirigida por um
Pregoeiro, a ser realizada no endereco constante do Predmbulo, de acordo com a
legislagdo mencionada no predmbulo e 0 contelido deste edital.
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6.2 - O horario do credenciamento sera das 08:00 {oito horas) as 08:15 {oito
horas e quinze minutos), impreterivelmente, e sera efetuado conforme a ordem de
chegada dos interessados.

6.3 - Antes do inicio da sess#o, os representantes dos interessados em participar
do certame, deverdo se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro,
devidamente munidos de documentos que os credenciem a participar desta
licitac&o, inclusive com poderes para formulagdo de ofertas e lances verbais.

6.4 - No dia e local designado neste edital, na presenca dos representantes dos
licitantes, devidamente credenciados, e demais pessoas que queiram assistir ao
ato, o Pregoeiro receberd, em envelopes distintos, devidamente fechados e
rubricados nos fechos, as propostas de prego e a documentacgédo exigida para a
habilitacio dos licitantes, registrando em ata a presenca dos participantes.

6.5 - Depois de encerrado o recebimento dos envelopes, nenhum outro envelope ou
documento sera aceito pelo Pregoeiro, salvo no caso do item 9.5 deste edital,

6.6 - Cada licitante credenciara representante que sera admitido a intervir nas fases
do procedimento licitatério e a responder por todos os atos e efeitos previstos neste
edital, por sua representada.

6.6.1 - Por credenciamento entende-se a apresentacdo conjunta dos seguintes
documentos:

a) documento oficial de identidade;

b) documento que comprove a capacidade de representagdo, na forma da lei,
inclusive com outorga de poderes para, na forma da lei, formular ofertas e lances
verbais de pregos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome
da licitante.

6.7 - Caso o representante seja socio da empresa licitante com poderes de
representacdo, socio-gerente, diretor da licitante ou titular de firma individual,
deverdo ser apresentados documentos que comprovem tal condigdo (atos
constitutivos da pessoa juridica, ata de sua eleigdo, etc.), nos quais estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagbes em decorréncia
de tal investidura.

6.8 - Nos demais casos, deverdo ser apresentados procuracdo por instrumento
publico ou particular, este udltimo com firma reconhecida em cartério e
acompanhada de copia do ato de investidura do outorgante (atos constitutivos da
pessoa juridica, ata de eleigdo do outorgante, etc.), conforme modelo constante do
Anexo IV deste edital.

6.9 - Estes documentos (originais ou copias autenticadas em Cari6rio) deverdo ser
entregues fora dos envelopes, para que possam ser analisados no inicio dos
trabaihos, antes da abertura dos envelopes “Propostas de Precos”. _

6.10 - A néo apresentacdo ou incorregédo insanavel de quaisquer dos documentos
de credenciamento do preposto ndo inabilitara o licitante, mas impedira o
oferecimento de lances verbais pelo licitante durante a sessfo do pregéo até que
seja cumprido o disposto nos itens 6.6 e 6.7 deste edital, quando for o caso.

6.11 - No decorrer do procedimento licitatério, os licitantes poderdo nomear
representantes, caso ndo os tenha feito, descredenciar ou substituir os ja
nomeados, desde que apresente os documentos exigidos no item 6.7 deste edital.
Entretanto, ndo sera admitida a participagdo de um mesmo representante para mais
de uma empresa licitante.
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6.12 - O licitante, no dia e hora constantes do preAmbulo deste edital, devera
apresentar junto com a Procuracio, DECLARAGAO constando que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo. Declaracdo de conhecimento e
concordancia de todas as cldusulas do Presente Edital de Pregéo. Declaragéo de
Inexisténcia de Fato Superveniente. (ANEXO IIf).

6.13 - As microempresas e empresas de pequeno porte, para que usufruam da
preferéncia de contratagdo nos termos do que dispbem os artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, devera apresentar junto a
documentagéo de credenciamento, fora de qualquer envelope:

a. Certiddo emitida pela Junta Comercial atestando o enquadramento como
microempresa ou empresa de pequenc porte. A documentacdo deve ser
autenticada ou original.

b. Declaragdo, sob as penas da Lei, que a empresa cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da LC n°® 123, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da LC n° 123,
inexistindo impedimentos previstos no § 4° do artigo 3° da referida Lei

Obs: A certiddo prevista na alinea “a” seré considerada valida pelo
periodo de 90(noventa) dias, a contar da data da sua emissao.

7.0 - DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

7.1 - O Preg&o sera realizado na forma presencial.

7.2 - O julgamento da licitagdo sera realizado em apenas uma fase, sendo dividido
em duas etapas somente para fins de ordenamento dos trabalhos, e obedecera ao
critério do Menor Prego por Lote.

7.21 - A etapa de classificacio de precos compreendera a ordenacéo das
propostas de todos os licitantes, a classificacéo inicial das propostas passiveis de
ofertas de lances verbais, a oferta de lances verbais dos licitantes proclamados
para tal a classificagéo final das propostas e exame da aceitabilidade da proposta
da primeira classificada, quanto ao objeto e valor:

7.2.2 - A etapa de habilitaciio, declaracio do licitante vencedor e adjudicac¢édo
compreendera a verificacdo e analise dos documentos apresentados no envelope
‘Documentos de Habilitagdo” do licitante classificado em primeiro  lugar,
relativamente ao atendimento das exigéncias constantes do presente edital, bem
como a declaragéo do licitante considerado vencedor do certame e a adjudicacio,
sendo esta Ultima feita caso ndo ocorra interposicdo de recurso.

7.3 - Apos a entrega dos envelopes ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

7.4 - Da reunido para recebimento, abertura e classificaciio das propostas e
habilitag&o, seré lavrada ata circunstanciada, que mencionara todas os licitantes, as
propostas apresentadas, as observagbes e impugnagbes feitas pelas licitantes e
demais ocorréncias que interessarem ao julgamento da licitacdo, devendo ser
assinadas pelo(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apcio e por todos 0s representantes
presentes dos licitantes ou por representantes entre eles escolhidos, sendo o
numero minimo de dois ficitantes;

7.5 - A reunido mencionada no item anterior podera ser gravada, pelo Pregoeiro e
Equipe de Apoio, por qualquer meio de reproducéo mecanica ou eletrdnica, como a
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fotografica, cinematografica, fonografica ou de outra espécie. O Pregogiro
comunicara aos licitantes qual o meio de gravagdo estara utilizando e os registros
decorrentes desta poderdo ser utilizados para comprovacgdo de atos e fatos nele
contidos, sendo que sera arquivada por um periodo de 60 (sessenta) dias apés a
data da reunido. _

7.6 - O licitante vencedor sera convocado a apresentar a proposta de prego
definitiva, devidamente ajustada, e a firmar o instrumento contratual, nos moides da
minuta de contrato constante do Anexo V deste edital.

7.7 — O Municipio de Icapui se reservara ao direito de efetuar diligéncias visando
confirmar as informagdes apresentadas pelo licitante sobre as caracteristicas dos
servicos ofertados. Caso sejam encontradas discrepancias entre informacdes
contidas em documentacgéo impressa e na proposta especifica, prevaleceréo as da
proposta. Se inexequiveis, este fato implicara na desclassificagdo da proposta da
licitante.

8.0- DA FASE DE CLASSIFICAGCAO DE PREGOS

8.1 - Serdo abertos os envelopes “Proposta de Preco” de todos os licitantes e o
Pregoeiro informard aos participantes presentes quais licitantes apresentaram
propostas de prego para o servigo objeto da presente licitacdo e os respectivos
valores ofertados.

8.2 - O Pregoeiro fara a ordenagdo dos valores das propostas, em ordem
decrescente, de todos os licitantes, classificando o licitante com proposta de menor
prego por lote e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos
e superiores em até 10% (dez por cento) relativamente & de menor preco, para que
seus representantes participem dos lances verbais.

8.3 - Observado o valor maximo fixado para o lote, o Pregoeiro devera verificar,
também, os precos unitarios dos itens que o integram, recusando as propostas que
consignarem valores unitarios superiores ao preco maximo estimado para a
contratacéao.

8.4 - Ocorrendo a situagdo prevista na condigdo 8.3. (preco unitario dos itens
integrantes do lote maior do que o prego maximo estimado para contratagdo), o
pregoeiro negociara com a licitante visando a obter preco menor, sendo permitida a
redistribuicdo da diferenga entre os demais itens cujo valor for inferior ao preco da
administragédo, observando-se este como limite maximo.

8.5 - Caso o licitante ndo aceite baixar o seu preco, sera este considerado
excessivo e a proposta desclassificada.

8.6 - Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e inicialmente
classificadas sem que se realizem lances verbais, o desempate se fara por sorteio,
em ato publico, na propria sesséo do Pregéo.

8.7 - Quando néo forem verificadas no minimo 03 (trés) propostas de precos nas
condigdes definidas no item 8.2, o Pregoeiro classificar4 as melhores propostas,
até o maximo 03 (trés), para que seus representantes participem dos lances
verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

8.8 - O Pregoeiro poderd consultar a todos os licitantes que apresentaram
propostas de pregos superiores ao menor prego, se estes desejam participar da
fase de lances verbais com prego inferior ao ja estabelecido nesta fase.

8.9 - Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentagio de lances verbais, que
deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e com precos
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decrescentes.
8.10 - O Pregoeiro convidara individualmente os representantes dos licitantes, de
forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir da proposta classificada de
maior valor e 0s demais, em ordem decrescente de valor.

8.11 - S6 serdo aceitos 0s lances cujos valores forem inferiores ao dltimo lance que
tenha sido anteriormente registrado, ndo sendo aceitos dois ou mais lances de
mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
8.12 - No Caso de ndo mais se realizarem lances verbais, serd declarada encerrada
a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor
preco. '

8.13 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara excluséo do licitante das rodadas posteriores de oferta de lances verbais,
ficando sua Uitima proposta registrada para classificagéo, no final da etapa
competitiva.

8.14 - Declarada encerrada a etapa competitiva e realizada a classificacio final das
propostas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do primeiro classificado, quanto
ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.15 - Caso a empresa que ofertou o lance final de menor preco seja uma empresa
de grande porte, sera assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

8.16 - O empate ficticio, citado no item anterior, sera considerado aquela situagao
em que o lance final apresentado pelas microempresas e empresas de pequeno
porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor prego final.
8.17 - Para efeito do disposto no item 8.14, ocorrendo o empate ficticio, a
microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada podera, ao final
da oferta de lances, apresentar proposta de prego inferior aguela considerada
vencedora do certame, no prazo de cinco minutos, sob pena de preciuséo, situagéo
em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

8.18 - N&o ocorrendo a contrata¢do da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do item 8.12, serdo convocadas as remanescentes que porventura
se enquadrem no citado empate ficticio, na ordem classificatéria, para o exercicio
do mesmo direito.

8.19 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas €
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no item
8.16 (cinco por cento - 5%), sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que podera apresentar uma melhor oferta.

8.20 - Na hipdtese da ndo-contratagdo nos termos disciplinados para o empate
ficticio, o objeto sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

8.21 - A regra do empate ficticio ou ficto somente se aplicara quando a melhor
oferta ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.
8.22 - Sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor preco € 0s
valores estimados para a contratagio.

8.23 - Nas situacdes em que ndo se realizem lances verbais, ou depois de
declarado o encerramento da etapa competitiva, ou se a oferta nao for aceitavel, ou
no exame de oferta subsequente, o Pregoeiro podera negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido prego melhor para a Administragao.

8.24 - Nio podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
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desistente as penalidades constantes deste edital.

8.25 - Os licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
no Envelope n® 01 (Proposta de Prego), ou 0s apresentarem em desacordo com ¢
estabelecido neste edital, ou com irregularidades, bem como 0s que apresentarem
precos manifestamente inexequiveis, serdo considerados desclassificados, néo se
admitindo complementacéo posterior.

8.26 - Em caso de divergéncia entre informacgdes contidas em documentacido
impressa € na proposta especifica, prevalecerdo as da proposta. Em caso de
divergéncia entre informagtes contidas nos documentos exigidos pelo edital e em
outros apresentados, porém nao exigidos, prevalecerdo as primeiras.

9.0- DA FASE DE HABILITAGAO E DO JULGAMENTO

9.1 - Efetuados os procedimentos previstos no item 8.0 deste edital, e sendo
aceitavel a proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro anunciara a
abertura do envelope referente aos “Documentos de Habilitagdo” desta licitante.

9.2 - Os licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
no Envelope n° 02 (Documentos de Habilitagdo), ou os apresentarem em desacordo
com o0 estabelecido neste edital, ou com irregularidades, serdo considerados
inabilitados, ndo se admitindo complementagao posterior.

9.3 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo, pelo Pregoeiro,
caso nao haja intengao de interposigdo de recurso.

9.4 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, 0 Pregoeiro examinara a oferfa subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a verificacdo da habilitacdo do licitante, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até uma proposta que atenda integraimente
ao edital, sendo o respectivo licitanie declarado vencedor e a ele adjudicado o
objeto do certame.

9.5 - O licitante declarado vencedor do certame devera apresentar, na propria
sessdo, Proposta de Prego formal que ratifique o Glitimo lance ofertado, se for o
caso. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo, motivadamente, por 24 (vinte e
quatro) horas, contados da notificacdo realizada na audiéncia pablica do Pregao;
9.6 - Da sessdo do Pregdo sera lavrada ata circunstanciada, que mencionara os
licitantes credenciados, as propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de
classificacdo, a anélise da documentagdo exigida para habilitacdo e os recursos
interpostos, devendo ser a mesma assinada, ac final, pelo Pregoeiro, sua Equipe de
Apoio e pelo(s) representante(s) credenciado(s) do(s) licitante(s) presente(s) a
sessdo ou por representantes entre eles escolhidos, sendo o ndmero minimo de
dois licitantes.

9.7 - Ao final da sesséo, caso ndo haja intencdo de interposicdo de recurso e o
preco final seja igual ou inferior ao previsto para a prestacéo dos servigos sera feita,
pelo Pregoeiro, a adjudicacdo ao licitante declarado vencedor do certame e
encerrada a reunido. Posteriormente, o processo, devidamente instruido, sera
encaminhado para as Secretarias competentes para homologacédo e subsequente
contratacéo.

9.8 - Os envelopes com os documentos relativos a habilitagdo dos licitantes n&o
declarados vencedores serdo retirados pelos representantes dos licitantes na
propria sessdo. Os remanescentes permanecerdo em poder do Pregoeiro,
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devidamente lacrados, durante 20 (vinte) dias correntes a disposicao dos licitantes.
Findo este prazo, sem que sejam retirados, serdo destruidos.

10.0 - DOS RECURSOS

10.1 - Ao final da sessdo, depois de declarado o licitante vencedor do certame,
qualquer licitante podera manifestar, imediata e motivadamente, a intencdo de
interpor recurso, com registro em ata da sintese das suas razdes, podendo juntar
memoriais no prazo de 03 (irés) dias, ficando os demais licitantes, desde iogo,
intimados para apresentar contra-razdes em igual nimero de dias, que comecario
a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

10.1.1 - O recurso contra decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

10.1.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante em recorrer, ao
final da sessdo do Pregao, importara a preclusdo do direito de recurso e a
adjudicacao do objeto da licitagao pelo Pregoeiro ao licitante vencedor.

10.1.3 - A peticdo podera ser feita na prépria sessdo e, se oral, sera reduzida a
termo em ata, facultado ao Pregoeiro 0 exame dos fatos e julgamento imediato do
recurso.

10.2 - O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

10.3 - Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada
aos interessados na Secretaria de Administracdo e Financas.

10.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais,
a autoridade competente homologard o procedimento licitatorio e adjudicara o
objeto ao(s) licitante(s) declarado(s) vencedor(es) do certame, determinando a
contratacdo da adjudicataria.

10.5 - Os recursos e impugnagdes interpostos fora dos prazos nio serao
conhecidos.

11 - DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

11.1 - Verificada a aceitabilidade da proposta de menor preco, a regularidade e a
habilitagio do licitante vencedor e decidido os recursos, o Pregoeiro adjudicara o
objeto e encaminhara o procedimento licitatério a autoridade competente para
homologacéao.

11.2 - A adjudicagéo do lote com recurso interposto s6 podera ser realizada pela
Autoridade Competente.

11.3 - O titular da origem desta licitacdo se reserva o direito de ndo homologar a
presente Licitagdo, no interesse da Administracdo e mediante fundamentagao
escrita, sem que caiba qualquer dos licitantes o direito de reclamagédo ou
indenizacéo.

11.4 - A adjudicagdo e a homologagio do resultado desta licitagdo ndo implicara
direito & contratacgéo.

12.0 - DA CONTRATAGAO

12.1 - As obrigagdes decorrentes da presente licitagdo serdo formalizadas por
termo de contrato especifico, celebrado entre O Municipio de lcapui, (doravante
denominado Coniratante), e o licitante vencedor (doravante denominado(a)
contratado(a)), que observara os termos da Lei n.° 8.666/93, deste edital e demais
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normas pertinentes, cuja minuta foi submetida a exame prévio da as
juridica do Municipio.

12.2 - O licitante vencedor tera o prazo de 02 (dois) dias uateis, contados da devida
convocacgdo, para celebrar o referido Contrato, nos moldes da minuta de contrato
constante do Anexo V deste edital. Em caso de recusa injustificada, ser-lhe-a
aplicado o disposto no item 20.7 deste instrumento convocatério.

12.3 - Se o licitante vencedor ndo ‘assinar o Termo de Contrato no prazo
estabelecido é facultado § id convocar as licitantes remanescentes,
respeitada a ordem de classificaco final das propostas, para fazé-io em igual prazo
€ nhas mesmas condigbes propostas pela primeira classificada ou revogar a
licitagao.

12.4 - Incumbira & Contratante providenciar, a sua conta, a publicacdo do extrato do
Contrato na imprensa oficial do municipio, até o quinto dia util do més seguinte ao
de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias daqueta data. O mesmo
procedimento se adotard com relagio aos possiveis termos aditivos.

12.5 - O licitante adjudicatario se obriga a manter, durante toda a execucéo do
Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condi¢ées de
habilitagao.

12.6 - O Termo de Contrato s6 podera ser alterado em conformidade com o
disposto no art. 65 da Lei n.° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

13.0 - DO PRAZO DE DURAGAO
13.1 - O prazo de execugao tera vigéncia a partir da data da assinatura do contrato,

por um periodo de 09 (nove) meses, podendo ser prorrogado na forma do art. 57,
da Lei Federal n® 8.666/93.

14.0- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1 - A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condicBes
necessarias ao pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo
Contratual, consoante estabelece a Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes posteriores;
14.2 - Fiscalizar e acompanhar a execugdo do objeto contratual, bem como o
pagamento das taxas e impostos, empregados e demais despesas necessarias ao
bom andamento dos servigos;

14.3 - Comunicar a Confratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execugdo do objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias
corretivas;

14.4 - Providenciar os pagamentos a Contratada & vista das Notas Fiscais /Faturas
devidamente atestadas pelo Setor Competente.

14.5 - Indicar o representante da Administrag&o para acompanhar e fiscalizar a
execugdo do contrato, bem como para atestar o recebimento dos servigos.

14.6 - Cientificar a CONTRATADA, por escrito, de qualquer anormalidade
constatada com os servigos prestados, para as providéncias cabiveis.

15.0 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1 - Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condicbes e prazos
estabelecidos no Pregdo Presencial N° 2017.05.08.02, neste Termo Contratual e na
proposta vencedora do certame. '
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15.2 - Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade
com as obrigagSes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na Lei de Licitages.

15.3 - Os servigos, objetos deste CONTRATO, deverio ser executados pela
CONTRATADA de acordo com as melhores técnicas de execucdo.

15.4 - Reparar ou substituir (nas mesmas caracteristicas e condigbes exigidas) sem
6nus para a CONTRATANTE, os servicos, caso suas condigdbes venham a
comprometer a seguranga dos usuarios ou a boa qualidade dos servicos,
responsabilizando-se pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE, seus
prepostos, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucio do
contrato.

15.5 - Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da prestacdo
dos servigos, pagamentos de seguros, tributos, impostos, encargos, taxas e demais
obrigagGes vinculadas a legislagéo tributaria, trabalhista e previdenciaria.

15.6 - Relatar a0 CONTRATANTE toda e qualquer irreguiaridade observada em
virtude dos servicos e prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem
solicitados.

16.7 - Facilitar a agdo da fiscalizagdo na inspegdo dos servicos, prestando,
prontamente, os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE.

15.8 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ ou irregularidades
apontadas pela Contratante.

15.9 - Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente,
incidam sobre a prestagdo dos servigos contratados inclusive as contribuicbes
previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de
acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade do Municipio de
lcapui por eventuais autuagbes administrativas efou judiciais uma vez que a
inadimpiéncia da contratada, com referéncia as suas obrigagdes, ndo se transfere
ao Municipio de Icapui.

15.10 - Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacdo referente ao
pagamento dos tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios
relacionados com o objeto do CONTRATO.

15.11 - Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem
causados a Unido, Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestagdo dos
servigos.

15.12 - Respeitar as normas de seguranga e medicina do trabaiho, previstas na
Consolidagéo das Leis do Trabalho e legislagéo pertinente.

15.13 - N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante.

16 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO.

16.1 - A prestacéo dos servigos serd acompanhada e fiscalizada por servidor da
Secretaria contratante, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando
comprovada a fiel e correta execugio dos servicos para fins de pagamento. o
16.2 - A presenca da fiscalizagdo da Secretaria contratante. ndo elide nem diminui a
responsabilidade da licitante contratada. .
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16.3 - Caberd ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer
servigo que nao esteja executado de acordo com as exigéncias, com assiduidade e
pontualidade.

17.0- DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

17.1 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condiges contratuais,
acréscimos ou supressfes no gquantitativo do objeto contratado, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, conforme o disposto
no § 1%, art. 65, da Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

18.0 - DA RESCISAO DO CONTRATO

18.1 - A rescisdo contratual pedera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos
enumerados nos incisos | a Xll do art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatério,
desde que haja conveniéncia da Administragéo;

18.2 - Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xt e XVIl do art. 78 da Lei n°
8.666/93, sem gue haja culpa do CONTRATADQO, sera esta ressarcida dos
prejuizos regulamentares comprovados, quando os houver sofrido;

18.3 - A resciséo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarreta as
consequiéncias previstas no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei n°® 8.666/93.

19.0 - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

19.1 - O pagamento serd efetuado mensalmente, até o 15° (décimo quinto) dia Gtit
do més subsequente ao da realizagdo dos servigos, conforme Nota Fiscal/Fatura,
discriminada de acordo com a ordem de inicio dos servigos, atestada pela
fiscalizacao do servidor designado para tal e contra recibo.

19.2 - O pagamento sera creditado em favor do contratado através de ordem
bancéria, contra qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar
explicitado o nome, niimero da agéncia e o niUmero da conta correte em que devera
ser efetivado o crédito.

19.3 - O primeiro faturamento, para fins de ajuste, devera corresponder aos dias do
més de assinatura do Contrato, € os segumtes deverao ser faturados considerando
0 més integral.

20.0 - DAS PENALIDADES

20.1 - O licitante que ensejar o retardamento da execugio do certame, ndo mantiver
a proposta, fathar ou fraudar na execucdo do Contrato, comporiar-se de modo
iniddneo, fizer declaracio falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio
da citagcdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a
Administragdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas no
edital e no termo de contrato e das demais cominagoes legais.

20.2 - A contratada ficara, ainda, sujeita as seguintes penalidades, em caso de
inexecucdo total ou parcial do contrato, erro de execugdo, execugdo imperfeita,
mora de execucdo, inadimplemento contratual ou ndo veracidade das informagdes
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prestadas, garantida a prévia defesa:
| - Adverténcia, sangéo de que trata o inciso | do art. 87, da Lei n.® 8.666/93, podera
ser aplicada nos seguintes casos:

a) descumprimento das obrigagdes e responsabilidades assumidas na licitagao;

b) outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento dos
servicos da Contratante, desde que néo caiba a aplicagao de sangéo mais grave.

[l - Multas (que poderdio ser recolhidas em qualquer agéncia integrante da Rede
Arrecadadora de Receitas Municipais, por meio de Documento de Arrecadagao
Municipal — DAM, a ser preenchido de acordo com instrugdes fornecidas pela
Contratante):

a) de 1,0% (um por cento) sobre o valor contratual, por dia de atraso na prestacao
dos servicos ou indisponibilidade do mesmo, limitada a 10% do mesmo valor;

b) de 2,0% (dois por cento) sobre o valor contratual, por infragédo a qualquer
clausula ou condigdo do contrato, ndo especificada nas demais alineas deste inciso,
aplicada em dobro na reincidéncia;

c) de 5,0% (cinco por cento) do valor contratual, pela recusa em corrigir quaiquer
servico rejeitado, caracterizando-se a recusa, caso a correcdo néo se efetivar nos
05 (cinco) dias que se seguirem a data da comunicagéo formal da rejeigao;

lll - Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com o Municipio de lcapui, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Puablica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, depois do
ressarcimento & Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o
prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

20.3 - No processo de aplicacdo de penalidades é assegurado o direito ao
contraditério e a4 ampla defesa, garantida nos prazos de 05 (cinco) dias Uteis para
as sangdes previstas nos incisos I, It e Il do item 20.2 supra e 10 (dez) dias
corridos para a sangéo prevista no inciso IV do mesmo item. _
20.4 - O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no
prazo de 05 (cinco) dias a contar da notificagdo ou decisao do recurso. Se o valor
da multa ndo for pago, ou depositado, sera automaticamente descontado do
pagamento a que o(a) contratado(a) fizer jus. Em caso de inexisténcia ou
insuficiéncia de créditoc do{a) contratado(a), o valor devido sera cobrado
administrativamente ou inscrito como Divida Ativa do Municipio e cobrado mediante
processo de execugio fiscal, com os encargos correspondentes.

20.5 - As sangdes previstas nos incisos Il e IV do item 20.2 supra, poderdo ser
aplicadas as empresas que, em razdo do contrato objeto desta licitacao:

a) praticarem atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagéo;

b) demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo
Pliblica, em virtude de atos ilicitos praticados;

c) sofrerem condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos.

20.6 - As sangdes previstas nos incisos I, Hi e IV do item 20.2 supra poderéo ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il do mesmo item, facultada a defesa prévia
do interessado no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

20.7 - A licitante adjudicataria que se recusar, injustificadamente, em firmar o
Contrato dentro do prazo de 02 (dois) dias Uteis a contar da notificagdo que Ihe sera
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encaminhada, estard sujeita & multa de 5,0% (cinco por cento) do valor total
adjudicado, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis, por caracterizar
descumprimento total da obrigagdo assumida.

20.8 - As sangdes previstas no item 20.7 supra n3o se aplicam as demais licitantes
que, apesar de nao vencedoras, venham a ser convocadas para celebrarem o
Termo de Contrato, de acordo com este edital, e no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas comunicarem seu desinteresse.
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21.0 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

21.1 - As despesas decorrentes da contratagcdo correréo por conta da Secretaria de
Administragdo e Finangas na dotagdo orcamentaria n° 02.01.04.122.0100.2.082,
elemento de despesa n® 3.3.90.39.00.

21.2 - A despesa para o exercicio subsequente serd alocada a dotagdo

orcamentaria prevista para atendimento dessa finalidade, a ser consignada a
CONTRATANTE, na Lei Orgamentaria Anual.

22.0 - DISPOSICOES GERAIS

22.1 - Qualquer cidaddo poderda impugnar os termos do presente edital, por
irregularidade, protocolizando o pedido até 02 (dois) dias Uieis antes da data fixada
para a realizagéo do Pregdo, no endereco discriminado no predmbulo deste edital,
cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
22.2 - Decaira do direito de impugnar os termos do presente edital a licitante que
nao protocolizar o pedido, em conformidade com o disposto neste edital, até o
segundo dia dtil que anteceder & data de realizagio do Pregao, hipétese em que tal
comunicagdo ndo tera efeito de recurso.

22.3 - A impugnacédo feita tempestivamente pelo licitante nio a impedira de
participar do processo licitatério até o transito em juigado da decisdo a ela
pertinente. '

22.4 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para
a realizacao do certame.

22.5 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, atendidos os interesses publicos e o
da Administracdo, sem comprometimento da seguranca da Contratacdo. Os casos
omissos poderao ser resolvidos pelo Pregoeiro durante a sesséo.

22.6 - O nao atendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualidade e a
exata compreenséo da sua proposta durante a realizacio da sessdo publica deste
Pregéo.

22.7 - Nenhuma indenizagdo sera devida as licitantes pela elaboragdo ou pela
apresentagéo de documentagéao referente ao presente edital.

22.8 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia de inicio
de contagem e inclui-se o dia do vencimento, observando-se que s6 se iniciam e
vencem prazos em dia de expediente normal no Municipio, exceto quando for
expressamente estabelecido em contrario.

22.9 - O Presidente podera revogar a presente licitacdo por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante
provocagéo de terceiros, nos termos do art. 49 da Lei n.° 8.666/93, ndo cabendo as
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licitantes direito a indenizago.
22.10 - Qualquer modificacdo neste edital sera divulgada pela mesma forma que se
deu ao texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteracao ndo afetar a formulagdo das propostas.
22.11 - Na hipotese de ndo haver expediente na data marcada para o recebimento
dos envelopes contendo a documentacdo e proposta, a data da abertura ficara
transferida para o primeiro dia dtii subsequente, no mesmo local e horario
anteriormente estabelecido.

20.12 - Quaisquer dividas porventura existentes ou solicitagbes de esclarecimentos
sobre o disposto no presente edital deverdo ser objeto de consulta, por escrito, a
Comissao Permanente de Licitagdo (endereco mencionado no Predmbulo deste
Edital), até 05 (cinco) dias correntes anteriores & data fixada para a realizacdo do
Pregao, que serao respondidas, igualmente por escrito, depois de esgotado o prazo
de consulta, por meio de circular encaminhada somente aos que solicitaram
esclarecimentos. Demais informagbes poderdo ser obtidas pelo telefone nimero,
(88) 3432-1346.

22.13 - As impugnagcdes referidas nos itens 22.1 e 22.2 e os recursos mencionados
no item 10 deste edital, eventualmente interpostos, serdo dirigidos a autoridade
competente, por intermédio do Pregoeiro, e protocolizados exclusivamente no
endereco mencionado no Predmbulo deste edital.

22.14 - Cépias do edital e anexos serdo fornecidas, gratuitamente, nos dias Gteis,
nos horarios de atendimento ao publico, das 08:00 as 12:00 horas, na sala da
Comissdo Permanente de Licitagdo, localizada na Rua Zé Biru, 1297, Centro,
lcapui-CE. Outras informagdes poderdo ser obtidas, também, através do seguinie
telefone: (88) 3432-1346.

22.15 - O objetivo social da empresa (CNAE) deverd obrigatoriamente guardar
relagdo com o objeto da licitagdo, sob pena de sua desclassificagdo ou inabilitagdo.
22.16 - A licitante vencedora, quando do fornecimento de materiais, devera estar
apta a emitir NOTA FISCAL ELETRONICA, néo sendo possivel o pagamento por
outro meio.

2217 - Os interessados, ao participarem deste pregdo, expressam,
automaticamente, sua total concordéncia aos termos deste Edital, ndo podendo
alegar, posteriormente, desinformacgfes suas ou de seus representantes.

22.18 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro nos termos da legislagéo
pertinente.

23 - DO PADRAO ETICO NO PROCESSO LICITATORIO

23.1 - O Licitante devera observar o mais alto padrdo de conduta ética durante o
processo de Licitagdo e na execugdo do Contrato, estando sujeitc as sangoes
previstas na legislacao brasileira.

23.2 - O pregoeiro ou autoridade superior poderdo subsidiar-se em pareceres
emitidos por técnicos ou especialistas no assunto objeto desta licitagao.

23.3 - Definicdes de praticas corruptivas compreendem os seguintes atos: _
a) suborno: ato de oferecer, dar, receber ou solicitar indevidamente qga!quer coisa
de valor capaz de influenciar o processo de aquisicdo de bens ou servigos, sele¢ao
e contratagéo de consultores, ou a execugao dos contratos correspondentes; ]
b) extorsdo ou coag#o: tentativa de influenciar, por meio de ameagas de dano a
pessoa, a reputagdo ou a propriedade, o processo de aquisicdo de bens ou
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servigos, selecdo e contratacdo de consultores, ou a execugdo dos confratos

cotrespondentes;

c) fraude: faisificacdo de informagdo ou ocultagéo de fatos com o propésito de
influenciar o processo de aquisicdo de bens ou servigcos, selegio e contratacio de
consultores, ou a execugdo dos contratos correspondentes em detrimento do
Mutuario ou dos outros participantes do referido processo;

d) conluio: acordo entre os licitantes destinado a gerar ofertas com precos
artificiais, ndo competitivos.

24.0 - DO FORO

24.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Icapui, Estado do Ceara, para dirimir toda e
qualquer controversia oriunda do presente edital, que ndo possa ser resolvida pela
via administrativa, renunciando-se, desde ja, a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

icapui-CE, 08 de maio de 2017.

”\w&ox()\ﬁw

Danlelle a Ista Bo
Secretaria de Admlmstragao Finangas
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PROCESSO N° 041/2017

PREGAO PRESENCIAL N° 2017.05.08.02
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETIVO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada em Gestdo de Documentos para
diagnéstico da situagdo arquivistica e execugao de servigos na area de arquivologia, de
atualizacdo de plano de classificacdo, atualizacdo da tabela de temporalidade de
documentos da atividade-meio e criagdo da Tabela de Temporalidade da Atividade
Fim, Atualizagdo do Inventdrio de Documentos utilizando Sistema Informatizado,
Organizac&o, Higienizagdo, Classificacdo de documentacéo e utilizagio de sistema
Informatizado para cadastro e pesquisa. Consultoria na Area de Arguivologia na
Produgéo e fluxo documental das fases corrente e intermediaria.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 - O Acervo existente no Municipio de icapui-Ce & caracterizado sendo de 18, 2% ¢ 3%
idades, ou seja, documentos Ativos ou Correntes, Intermediarios, e Inativos ou
Permanentes, resultantes das atividades-meio e fim do 6rgéo executivo, provenientes
das diversas secretarias do Municipio, alocadas em dois espagos.

2.2 - Existem 2 (dois) ambientes destinados ao arquivo, embora um seja considerado
como depdsito, pois agregam também outros materiais na sala. O arquivo esta situado
em um prédio independente das demais secretarias do municipio. Observa-se que n&o
estdo acondicionadas corretamente e que grande parte dos documentos encontra-se
no chao sem nenhuma indexacéo.

23 - Devem ser desenvolvidos trabalhos de Gestdo Documental incluindo suas
praticas: Atualizagio/Elaboragio das Tabelas de Temporalidade, Estrutura e Desenho
de um novo layout do arquivo para incorporar ¢ Arquivo Intermediario, Tratamento,
Higienizagdo e Organizagio do Acervo Documental existente, Atualizag&o do Inventario
e utilizagéo de Sistema Informatizado para Cadastro de Novos Documentos e Pesquisa
do acervo.

2.4 - Busca-se com essa contratacdo a modernizagdo do sistema de arquivos,
tornando-os virtual e com sistema informatizado de facil acesso para pesquisa e a
reducdo do tempo para a busca de informacdes, além da proposicdo de espacos
adequados pelos documentos e da capacitagéo dos recursos humanos envolvidos nas
atividades do dia a dia.

2.5 - Convém ressaltar a promulgacdo da Lei Estadual n® 15.175 de 28 de junho de
2012 - Lei de Acesso & Informag8o que obriga os 6rgdos publicos ao adequado
tratamento arquivistico de sua documentag&o visando garantir o tempo razoavel das
respostas dadas aos cidadaos.

2.6 - No que se refere a elaboragéo da Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD), o municipio criou através Lei n® 587/2012 de 07 de dezembro de 2012 a tabela
de temporalidade dos documentos da atividade-meio. E necessédria a
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verificagéo/atualizagdo da criacdio de uma Tabela de Temporalidade de Docu c&rﬂ%/
para refletir o trabalho realizado e também definir a Tabela de Temporalidade da
Atividade-FIM.

2.7 - A comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, criada pela Portaria n°
106/2016, tem as prerrogativas de realizar o Descarte oficial de documentos conforme
Classificacio Arquivistica j& aprovada em Lei. No entanto, os membros precisam de
um apoio de profissional Arquivista para realizar essa tarefa de forma legal. A
consultoria de uma Arquivista para apoio as atividades da comissao é necessaria.

2.8 - Assim, entende-se que a contratacéo se mostra necessdria considerando que a
efetiva gestéo de documentos se da por intermédio n3o sé da ciéncia arguivistica, mas
tambem das tecnologias existentes e se fundamenta na premissa de que deve haver
organizagéo e agilidade na recuperagdio dos documentos, permitindo o acesso &
informacéo certa, em momento oportuno para as tomadas de decises.

3 - FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 - Os recursos estdo previstos na Lei Orcamentaria Municipal n° 676 de 07 de
novembro de 2016. A prestacéo do servico tem amparo legal disposto na lei n° 10.520
de 17 de julho de 2002, no decreto n° 3.555 de 08 de agosto de 2000, na lei n°
8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

4 - ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E PRECO MAXIMO A SEREM
EXECUTADO.

Item Especificagdo Und | Qtd

Vi.

Mensal VL Total

Diagnéstico e acompanhamento da
situagdo arquivistica do municipio de
lcapui. Elaboracao/Atualizacéo dos
instrumentos  arquivisticos, cédigo de
classificagdo e tabela de temporalidade de
1 [documenios da atividade meio e fim. | Més | 9 | 21.000,00 189.000,00
Elaboracdo do inventario de documentos.
Elaboragdo do glossario. Elaboracéo do
manual de gestdo de documentos de
arquivo. Capacitagdo e sensibilizagio
sobre a importancia dos arguivos.

Servicos especializados para gestio de
documentos pela consultoria continuada
na producéo e fluxo documental nas fases
corrente e intermediaria dos documentos
do municipio de Icapui com alocacéo dos
recursos necessarios conforme termo de
2 |referéncia. Gestdo de documentos das | Més | 9 | 12.300,00 | 110.700,00
fases intermediaria e permanente,
compreendendo: Classificagdo, indexacgéo,
descarte, higienizacdo, reorganizagio
fisica e atualizagdo do inventdrio do
municipio. Disponibilizagdo de sistema
para consulta informatizada via WEB.

Valor Total Estimado 299.700,00
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5 - CLASSIFICAGAO DE PROPOSTAS:
5.1 - Sera considerada classificada em primeiro lugar a proposta de menor preco global

e as demais que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e lances
verbais.

6 - DOTACAO ORGAMENTARIA E ELEMENTO DE DESPESA:

6.1 - As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta da Secretaria de
Administracdo e Financas na dotacBo orcamentaria n° 02.01.04.122.0100,2.082,
elemento de despesa n° 3.3.90.39.00.

6.2 - A despesa para o exercicio subsequente serd alocada a dotagdo orgamentaria
prevista para atendimento dessa finalidade, a ser consignada 4 CONTRATANTE, na
Lei Orcamentaria Anual.

7 - PRAZO DE EXECUGAO:
7.1 - O prazo de execugéo tera vigéncia a partir da data da assinatura do contrato, por
um periodo de 09 (nove) meses, nos seguintes termos:

Ordem Descrigdo Quant.
1 |Diagnéstico da situagéio arquivistica do Municipio de lcapui. 4 meses
Elaboracéo/Atualizacdo dos instrumentos arquivisticos: 3 meses
Codigo de classificacéo e tabela de temporalidade de
ocumentos.
'gapacitag:éo e sensibilizagdo sobre a importancia dos Continuada
rquivos.

2  [Diagnéstico e acompanhamento da situac3o arquivistica do 9 meses
municipio  de  lcapui.  Elaboragdo/Atualizagdo  dos
instrumentos arquivisticos, codigo de classificagéo e tabela
e temporalidade de documentos da atividade meio e fim.

Elaboragéo do inventério de documentos. Elaboragdo do
lossario. Elaboragdo do manual de gestdo de documentos
e arquivo. Capacitagdo e sensibilizagéo sobre a importancia
0$ arguivos.

3 [Servicos especializados para gestio de documentos pela 9 meses
onsultoria continuada na producéo e fluxo documental nas
ases corrente e intermediaria dos documentos do municipio
e lcapui com alocag@o dos recursos necessarios conforme
ermo de referéncia. Gestdo de documentos das fases
intermediaria e permanente, compreendendo: Classificagdo,
indexacéo, descarte, higienizag8o, reorganizacdo fisica e
atualizagdo do inventario do municipio. Disponibilizacdo de
sistema para consulta informatizada via WEB.

8 - EXIGENCIAS PARA HABILITAGAO:

8.1 - HABILITAGAO JURIDICA:

8.1.1 - Cédula de identidade do responséavel legal ou signatario da proposta.

8.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os aditivos,
. devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais ou 0 Registro
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Comercial em caso de empresa individual, e no caso de sociedade por acoes,
acompanhado da ata da assembléia que elegeu seus atuais administradores. Em se
tratando de sociedades civis, inscrig8o do ato constitutivo, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio.

8.1.3 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio.

8.1.4 - Decreto de autorizagéio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais e ato de regisiro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo rg&o competente, quando a atividade assim o exigir.

8.1.5 - PROVA DE INSCRIGAO NA:

8.1.5.1 - Fazenda Federal (CNPJ)

8.1.5.2 - Fazenda Municipal (Alvara de Funcionamento)

8.1.5.3 - Prova de inscrigBo no Cadastro de Contribuintes Municipal relativo ao
domicilio sede do licitante

8.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.2.1 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante.

a) A Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentacdo da
Certiddo Conjunta Negativa ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa de
Tributos e Contribuicbes Federais e Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da
Receita Federal.

b) A comprovacdo de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita
através de Certidao Negativa de Débitos Estaduais:

¢) A comprovagéo de regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser feita
através de Certidao Negativa de Débitos Municipais.

8.2.2 - Prova de situagio regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, através de Certificado de Reguiaridade de Situagdo — CRS;

8.2.3 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagio de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

8.2.4 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda
documentagio exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricao (art. 43 da Lei Complementar n® 123/06).

8.24.1 - Havendo alguma restricdo na Comprovacéo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias (teis, cujo tempo inicial correspondera ao
momento em que a proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Municipio de Icapui, para regularizagdo da documentagio,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas, com efeito de certid&o negativa.

8.2.4.2 - A n&o regulariza¢do da documentagéo, no prazo previsto no subitem “8.2.4.17,
implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas no
artigo 81 da Lei n° 8.666/93, sendo facultado o Municipio de Icapui, convocar as
licitantes remanescentes, na ordem de classificacido, para a assinatura ou revogar a
licitagdo.

8.2.5 - Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em
substituicio aos documentos requeridos no presente edital e em seus anexos.

8.2.6 - A ndo apresentacdo de quaisquer documentos exigidos para a habilitagdo
implicara na automatica inabilitac&o da licitante. '

Praca Adauto R6seo, h° 1229 - lcapul/CE - CEP 62.810-000 -
Telefax (0 XX 88) 3432-1340 - CNP.J 10.393.593/0001-57
www.icapui.ce.gov.br :



ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

8.2.7 - Apresentar Declaracdo que comprove o enquadramento do licitante na cateégoria
de microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma prevista no art. 3° da Lei
Complementar n® 123.

8.28 - A falsidade de declaragdo prestada, objetivando os beneficios da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, caracteriza o crime que trata o art.
299 do Cédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e da
san¢éo prevista no Edital.

- 8.2.9 - Somente poderdo usufruir dos beneficios da Lei Complementar n® 123 as
ME’s e EPP’s devidamente credenciadas.

8.2.10 - Certiddo Negativa de Débitos com a Secretaria de Finangas do Municipio
comprovando a sua adimpléncia com o Municipio de Icapui.

8.3 - QUALIFICAGAQ TECNICA:

8.3.1 - Comprovagéo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente ao objeto da
licitag@o, através da apresentagdo de no minimo, 01 (um) atestado de capacitagdo
técnica fornecidos por pessoa juridica de direito pablico ou privado, comprobatdrios da
capacidade técnica para atendimento do objeto da presente licitag8o, com a indicacao
dos servicos ja prestados, acompanhado do Contrato de prestacéo de servicos, nota
fiscal de prestacdo de servigos.

8.3.2 - Registro de Inscrigdo no Conselho Regional de Administragéio - CRA da sede da
licitante.

8.3.3 - Comprovante de que o licitante possui, em seu quadro permanente, na data da
licitag&o, 01 (um) profissional da area de Arquivologia com Experiéncia minima 5 anos
ou de biblioteconomia com registro no Conselho Regional de Biblioteconomia ativo com
Especializagdo em Arquivologia.

8.3.3.1 - A comprovagéo de vinculo profissional se fard com apresentagdo de copia de
carteira de trabalho (CTPS) em que consta a licitante como contratante; ou do contrato
social da licitante em que conste o profissional como sécio; ou do contrato de prestagio
de servigos previsto na legislagéo civil, ou ainda, de declarag&o de contratacdo futura
do profissional, desde que acompanhada de declaracéo de anuéncia do profissional.
8.3.4 - Declaragéo expressa de que possui pessoal técnico necessério a realizagio do
objeto deste projeto basico, bem como de que possui aptidio para iniciar os servigos
téo logo seja assinado o contrato.

8.4 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.4.1 - Balango Patrimonial @ Demonstragbes Contabeis do dltimo exercicio social,
devidamente registrados na Junta Comercial, ja exigiveis e apresentados na forma da
lei. N3o sera aceita a apresentagio de balancetes ou balangos provisérios em
substituicdo ao balango retromencionado.

8.4.2 - No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que optar pela fruigdo
dos beneficios da Lei Complementar n° 123/06.

8.4.2.1 - Quando optante pelo SIMPLES NACIONAL: Comprovante da opgéo pelo
SIMPLES obtido no site da Secretaria da Receita Federal, ficando isento da
apresentacao do balango.

8.4.2.2 - Quando n&o optante pelo SIMPLES NACIONAL: Declaracdo de Imposto de
Renda ou Balango Patrimonial e demonstragdo do resuitado do exercicio 1 ¢ #l, do
artigo 3° da Lei Complementar n° 123/06 ou comprovagdc emitida pela Junta
Comercial

8.4.3 - As licitantes com menos de 1 (um) ano de constituicdo, que ainda ndo tenham
balango de final de exercicio, deverdo apresentar Demonstragdes Contabeis
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envolvendo seus direitos, obrigages e patrimdnio liquido relativos ao periodo de sUa
existéncia;

8.4.4 - Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo Distribuidor Judicial da
sede da PROPONENTE, Justica Ordinaria;

8.4.5 - Capital Social minimo ou o valor do patriménio liquido, igual ou superior a 10%
{dez por cento) do valor giobal a ser contratado, podendo a comprovagio ser feita
atraves da apresentacdo da Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial da
sede da licitante.

8.5 - Declaragio expressa de que atende ao disposto no Art. 7°, inciso XXXIll da
CF/88, conforme modelo do Anexo ill.

9 - FORMA DE EXECUCAOQ DO SERVICO

8.1 - Os documentos devem ser classificados conforme sua origem e espécie
documental. Um diagnéstico com o conjunto de documentos identificados servira como
base de informac&o para elaboragdo dos modelos de instrumentos arquivisticos. A
avaliacdo tecnica de documentos devera ser realizada através de um conjunto de
procedimentos, técnicas e instrumentos, com a finalidade de definir o valor arquivistico
da documentagéo e sua consequente destinagéo final.

9.2 - No diagnéstico da situagdo documental, focado principalmente nos arquivos
permanentes, deverdo ser considerados os seguintes aspectos relativos as atividades
de gestao dos documentos:

a) condi¢cdes de acondicionamento e armazenamento;
b) estado de conservacio;

¢) espago fisico ocupado;

d) volume documental;

&) recursos humanos;

f) género (textuais, audiovisuais, cartograficos, iconogréaficos, micrograficos e de
informatica);

g) método de arquivamento utilizado:

h) tipos de acondicionamento;

i) extensdo do acervo — medida em metros lineares;

j) crescimento vegetativo do acervo.

9.3 - A metodologia a ser utilizada deve compreender:;

| - Pesquisa de fontes documentais: legislacdo interna, bibliografia, estudos sobre
gestio da informagéo etc.;

Il - Coleta de dados, mediante identificag8o de arquivos do municipio de lcapui;

Il - Levantamento das tipologias documentais. registro das tipologias existentes e
proposicdo de novas tipologias que o diagnéstico julgar necessarias para o melhor
desempenho das atividades setoriais. Este trabalho é fundamental para a elaboragio
dos instrumentos arquivisticos (plano de classificagio e tabela de temporalidade de
documentos), cuja criagdo sera a finalidade maior de todo o empreendimento;

IV - Para cada tipologia documental devera ser preenchido questionario especifico com
informagbes que lhe sejam pertinentes, tais como: tipo documental, género,
funcionalidade, sugestdo de prazos de guarda e de destinacéo, especificacdo das
razdes para fixagdo dos prazos de guarda (legal, administrativo, precaucional etc.),
identificagdo dos dados relacionados nos subitens (“a” a *{°) suprareferidos:

V - Estudo de legislagdo com objetivo de identificar prazos legais ja fixados para
documentacéo estudada;
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9.5 - Elaboragio dos instrumentos arquivisticos — codigo de classificacdo e tabela de
temporalidade de documentos — higienizagéo e reorganizacio fisica.

9.6 - O desenvolvimento desta etapa de trabalho consistirA em elaborar os
instrumentos arquivisticos propostos neste Termo de Referéncia, com elaboragéo do
Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos segundo as
fungOes e atividades dos érgdos/unidades a que se referem.

9.7 - A classificagéo a ser definida devera propor quadro de classificagio tinico para as
tres idades — corrente, intermediaria e permanente — dos documentos produzidos e
recebidos. Estes deverdo ser compreendidos como fundo, série, subsérie, dossié e
peca. A idealizagdo da classificagdo devera utilizar as atividades e os resultados
informacionais como elementos principais definidores de séries, subséries e dossiés. A
numeragéo a ser adotada na classificagéo devera possibilitar sua futura expansao.

9.8 - A produgdo da minuta dos novos instrumentos arquivisticos consistird nas
atividades de:

| - elaboragéo de plano de classificagéo dos documentos do municipio de Icapui;

Il - elaboragéo de tabela de temporalidade de documentos do municipio de Icapui;

9.8.1 - O plano de classificacio devera conter:

a) identificacdo das séries, subséries, dossiés e pegas documentais;
b) descricdo das séries, subséries e dossiés;

¢) utilizagdo de identificadores numéricos.

9.8.2 - A tabela de temporalidade devera conter:

a) identificacdo da atividade;

b) identificagéo dos codigos de atividades;

c) relag&o de séries, subséries, dossiés e tipologias documentais;

d) registro de prazos de guarda nos arquivos corrente e intermediario;

e) indicag&o da destinacéo final dos documentos — se preservagéo ou descarte;

9.8.3 - A higienizagio e reorganizacéo fisica:

a) Recomendacao para adequacéo das instalagdes fisicas;

b) Higienizac&o da documentacéo;

¢) Classificacdo de documentacéo para expurgo

d) Acondicionamento e catalogagio da documentacdo em caixas adequadas;

e) Melhoramento ou desenvolvimento de um mdédulo informatizado de registros e
consultas de documentagéo;

f) indicagéo da destinagéo final dos documentos definido pela tabela de temporalidade
~ Se por preservacao ou descarte;

9.9 - Deveréo ser elencadas todas as regras de justificacéo determinantes dos prazos
de guarda e destinacgéo final dos documentos. Para cada prazo de guarda/destinacéo
final, atinentes & tipologia documental a ser relacionada na tabela de temporalidade,
correspondera uma ou mais justificagdes a serem explicitadas em relatério préprio.

9.10 - O glossario devera relacionar a significagdo de todos os termos presentes no
plano de classificacdo e na Tabela de Temporalidade, visando seu perfeito
entendimento por todos os seus usuérios ou consulentes.
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9.11 - A metodologia, técnicas, métodos e procedimentos arquivisticos a 2
aplicados nesta etapa devem obedecer & teoria arquivistica moderna, aceita e
praticada no Brasil, bem como aos instrumentos legais do Sistema Estadual de
Documentacgdo e Arguivo — SEDARQ, reestruturado através da Lei Estadual n° 13.087
de 29 de dezembro de 2000.

9.12 - A contratada devera alocar, no minimo, 2 (dois) Técnicos sob superviséo de
arquivista ou bibliotecaria com experiéncia na area de arquivos para realizagéo dos
trabalhos.

9.13 - A contratada deve dispor dos equipamentos tecnoldgicos para a realizagao dos
servicos (1 estacdo de trabalho composta de computador, monitor, impressora e 1
scanner profissional com ADF)

9.14 - Devera ser disponibilizado Sistema Informatizado para consulta ao acervo Fisico
digital. 9.15 - Devera utilizar plataforma WEB para acesso remoto. Apds a finalizacdo
do contrato, os dados devem ser disponibilizados para hospedagem nos servidores do
municipio de icapui.

9.16 - Disponibilizar Licenga de Uso de Sistema para Cadastro e atualizag@o do Acervo
incluindo a trasladagéo dos documentos de suporte fisico para digital.

9.17 - Os servigos serdo realizados nas dependéncias do municipio de Icapui e
somente estara concluido apés validagdo da contratante, através do recebimento do
gestor do contrato.

10 - LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO
10.1 - Os servigos serdo prestados na sede do municipio de Icapui ou em local
designado pela Administragao.

11 - DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

11.1 - Os servicos objeto deste Termo de Referéncia seréo recebidos, pelo fiscal e/ou
gestor do contrato, neste termo indicado.

11.2 - Com referéncia ao diagnéstico e compilagéo dos dados, sera entregue no prazo
méaximo de 20 (vinte) dias a contar da assinatura do contrato.

11.3 - Com referéncia & elaboragdo dos instrumentos arquivisticos (plano de
classificacéio e tabela de temporalidade de documentos) e reorganizacfo fisica: sera
entregue no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, a contar do recebimento
definitivo do servigo pretendido para a 1% etapa. Seré recebido, provisoriamente no
prazo méximo de 30 (trinta) dias. Apés o recebimento provisorio, havendo necessidade
de ajustes sera observado o prazo méximo para sua efetivagéo, a contar de
comunicado & contratada, ficando suspenso o prazo do recebimento definitivo.

11 .4 - N&o serdo realizados os servigos de Trasladag&o da Documentagéo Corrente.

12 - CONDIGOES PARA ACEITACAO DAS PROPOSTAS:

O julgamento das Propostas de Pregos escritas e dos lances obedecera aos seguintes
critérios:

12.1 - Serdo abertos os envelopes “Proposta de Prego” de todos os licitantes e o
Pregoeiro informard aos participantes presentes quais licitantes apresentaram
propostas de prego para o formecimento do(s) objeto(s) da presente licitagéo e os
respectivos valores ofertados.

12.2 - O Pregoeiro fard a ordenacéo dos valores das propostas, em ordem
decrescente, de todos os licitantes, classificando o licitante com proposta de menor
preco por lote e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos €
superiores em até 10% (dez por cento) relativamente a de menor preco, para que seus
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representantes participem dos lances verbais.

12.3 - Quando ndo forem verificadas no minimo 03 (trés) propostas de pregos, o
Pregoeiro classificard as melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), para que seus
representantes participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s pregos
oferecidos nas propostas escritas.

12.4 - Q Pregoeiro podera consultar a todos os licitantes que apresentaram propostas
de precos superiores ao menor prego, se estes desejam participar da fase de lances
verbais com prego inferior ao ja estabelecido nesta fase.

12.5 - Em seguida, seré dado inicio & etapa de apresentacéo de lances verbais, que
deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e com pregos
decrescentes.

12.6 - O Pregoeiro convidara individualmente os representantes dos licitantes, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir da proposta classificada de menor
preco e os demais, em ordem decrescente de prego.

12.7 - $6 serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance que
tenha sido anteriormente registrado, n&o sendo aceitos dois ou mais lances de mesmo
valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

12.8 - Caso ndo mais se realizem lances verbais, serd declarada encerrada a etapa
competitiva e ordenadas &s ofertas, exclusivamente pelo critério de menor prego.

12.9 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara exclus&o do licitante das rodadas posteriores de oferta de lances verbais,
ficando sua Gltima proposta registrada para classificagéo, no final da etapa competitiva.
12.10 - Declarada encerrada a etapa competitiva e realizada a classificag@o final das
propostas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do primeiro classificado, quanto ao
objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

12.11 - Sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor preco e 0s
valores estimados para a contratacdo.

12.12 - Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e inicialmente
classificadas sem que se realizem lances verbais, o desempate se fara por sorteio, em
ato pliblico, na prépria sessdo do Pregéo.

12.13 - Nas situagdes em que nio se realizem lances verbais, ou depois de declarado
o encerramento da etapa competitiva, ou se a oferta néo for aceitavel ou no exame de
oferta subsequente, o Pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente para
que seja obtido preco melhor para a Administracao.

12.14 - N3o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as penalidades constantes deste edital.

12.15 - Os licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
no Envelope n.° 01 (Proposta de Preco), ou os apresentarem em desacordo com 0
estabelecido neste edital, ou com irregularidades, bem como os que apresentarem
precos excessivos ou manifestamente  inexequiveis, ser&o considerados
desclassificados, ndo se admitindo complementagdo posterior.

12.16 - Em caso de divergéncia entre informagfes contidas em documentagao
impressa e na proposta especifica; prevalecerdo as da proposta. Em caso de
divergéncia entre informacgdes contidas nos documentos exigidos pelo edital e em
outros apresentados, porém n&o exigidos, prevaleceréo as primeiras.

13 - SANGOES ADMINISTRATIVAS:

13.1 - O licitante que ensejar o retardamento da execugée do certame, néo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugio do Contrato, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e
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da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administragéo, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, sem prejuizo das multas previstas no edital @ no termo de contrato e das
demais cominacdes legais.

13.2 - A Contratada ficara, ainda, sujeita as seguintes penalidades, em caso de
inexecugéo total ou parcial do contrato, erro de execugéo, execucgdo imperfeita, mora
de execugdo, inadimplemento contraiual ou n&o veracidade das informagGes
prestadas, garantida a prévia defesa:

| - Adverténcia, sancdo de que trata o inciso | do art. 87, da Lei n.° 8.666/93, poderd ser
aplicada nos seguintes casos:

a) descumprimento das obrigagdes e responsabilidades assumidas na licitag&o;

b) outras ocorréncias que possam acarretar franstornos ao desenvolvimento dos
servicos da Contratante, desde que néo caiba a aplicagéo de sangdo mais grave.

H - Multas (que poderdo ser recolhidas em qualquer agéncia integrante da Rede
Arrecadadora de Receitas Municipais, por meio de Documento de Arrecadagao
Municipal — DAM, a ser preenchido de acordo com instrugbes fornecidas pela
Contratante).

a) de 1,0% (um por cento) sobre o valor contratual, por dia de atraso na prestacio dos
servicos ou indisponibilidade do mesmo, limitada a 10% do mesmo vaior;

b) de 2,0% (dois por cento) sobre o valor contratual, por infragéo a qualquer clausula ou
condicdo do contrato, ndo especificada nas demais alineas deste inciso, aplicada em
dobro na reincidéncia.

c) de 5,0% (cinco por cento) do valor contratual, pela recusa em corrigir qualquer
servigo rejeitado, caracterizando-se a recusa, caso a corregéo nio se efetivar nos 05
(cinco) dias que se seguirem a data da comunicagfo formal da rejeicao;

HHl - Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com o Municipio de lcapui-CE, por prazo néo superior a 05 {cinco) anos.

IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida
a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, depois do ressarcimento
a Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo
aplicada com base no inciso anterior.

13.3 - No processo de aplicagio de penalidades é assegurado o direito ao contraditdrio
e a ampla defesa, garantida nos prazos de 05 (cinco) dias Uteis para as sancdes
previstas nos incisos I, Il e lll do item 10.2 supra e 10 (dez) dias corridos para a sangéo
prevista no inciso IV do mesmo item.

13.4 - O valor da multa aplicada devera ser recothido ao Tesouro Munlmpal no prazo de
05 (cinco) dias a contar da notificacdo ou deciso do recurso. Se ¢ valor da multa néo
for pago, ou depositado, sera automaticamente descontade do pagamento a que a
Contratada fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da Confratada,
o valor devido serd cobrado administrativamente ou inscrito como Divida Ativa do
Municipio e cobrado mediante processo de execucgdo fiscal, com os encargos
correspondentes.

13.5 - As sancgles previstas nos incisos lll e IV do item 10.2 supra, poderdo ser
aplicadas as empresas que, em razao do contrato objeto desta licitagéo:

a) praticarem atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitaggo;

b) demonstrarem néo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo Publica,
em virtude de atos ilicitos praticados;

¢) sofrerem condenacéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no

Praga Adauto Réseo, n® 1229 - icapui/CE - CEP 62.810-000
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recolhimento de quaisquer tributos.

13.6 - As sangdes previstas nos incisos |, 1l e IV do item 10.2 supra poderéo ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il do mesmo item, facultada a defesa prévia do
interessado no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

13.7 - A licitante adjudicataria que se recusar, injustificadamente, em firmar o Contrato
dentro do prazo de 02 (dois) dias Uteis a contar da notificagio que lhe serd
encaminhada, estara sujeita 8 multa de 5,0% (cinco por cento) do valor total
adjudicado, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis, por caracterizar
descumprimento total da obrigagdo assumida.

13.8 - As sancdes previstas no item 10.7 supra ndo se aplicam as demais licitantes
que, apesar de ndo vencedoras, venham a ser convocadas para celebrarem o Termo
de Contrato, de acordo com este edital, e no prazo de 48 (quarenta e oito) horas
comunicarem seu desinteresse.

14 - DA LEGISLAGAO APLICAVEL A CONTRATAGAO.

14.1 - A contratada devera observar no desenvolvimento de suas atividades a
legisiacéo vigente a seguir elencada, além de outros dispositivos que se apliquem ao
assunto:

a} Constituic2o Federal

Art. 23 E competéncia comum da Unido, dos Estados do Distrito Federal e dos
Municipios:

Inciso Il - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor histérico, artistico e
cultural, os monumentos, as paisagens naturais notéaveis e o0s sitios arqueoldgicos.

Art. 216.

§ 2° - Cabem & administragdo plblica, na forma da lei, a gestdc da documentagéo
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem.

b) Lei Federal n° 8.159/1991, de 08 de janeiro de 1991 que dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados;

c) Resolugdo CONARQ n°® 14, de 24 de outubro de 2011; e

d) Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 que regula o acesso a
informagdes previsto no inciso XXXili do art. 50, no inciso Il do § 3o do art. 37 e no § 20
do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei no 8.112, dé 11 de dezembro de 1990,
revoga a Lei no 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei no 8.159, de 8 de
janeiro de 1991; e da outras providéncias.

e) Lei Municipal n°® 587/2012 de 07 de dezembro de 2012 que institui, entre outras
coisas, a Tabela de Temporalidade de Documentos.

Praga Adauto Réseo, n° 1229 - lcapufiCE - CEP 62.810-000
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PROCESSO N° 041/2017

PREGAQ PRESENCIAL N° 2017.05.08.02
ANEXO1I

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(Carta de Apresentacao)

Ao Pregoeiro
Municipio de lcapui

Prezado Senhor,

Apresentamos a Vossas Senhorias nossa proposta de precos, conforme planilha
abaixo, referente ao PREGAO PRESENCIAL N° 2017.05.08.02, cujo objeto é a
contratagdo de pessoa juridica para prestagdo de servigos especializados no
diagnostico e acompanhamento da situagio arquivistica e servicos especializados de
gestdo documental do municipio de Icapui, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos, conforme especificagbes
constantes do anexo |, parte integrante deste processo:

LOTE UNICO
Item Especificagdo Und ;| Qtd

Vi.

Mensal Vi Total

Diagnostico e acompanhamento da
situacdo arquivistica do municipio de
Icapui. Elaboracéo/Atualizacéo dos
instrumentos  arquivisticos, coédigo de
classificacdo e tabela de temporalidade de
1 {documentos da atividade meio e fim. | Més | 9
Elaboracdo do inventario de documentos.
Elaboragdo do glossario. Elaboracdo do
manual de gestdo de documentos de
arquivo. Capacitagdo e sensibilizagao
sobre a importancia dos arquivos.

Servicos especializados para gestdo de
documentos pela consultoria continuada
na producgéo e fluxo documental nas fases
corrente e intermediaria dos documentos
do municipio de Icapui com alocagio dos
2 | recursos necessarios conforme termo dei{ Més | 9
referéncia. Gestdo de documenfos das
fases intermediaria e  permanente,
compreendendo: Classificacgo, indexacao,
descarte, higienizagdo, reorganizagio
fisica e atualizagdo do inventério do

Praga Adauto Résen, n® 1229 - Icapui/CE - CEP 62.810-000
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municipio. Disponibilizaggdo de sistema
para consulia informatizada via WEB.
Valor Total da Proposta

IMPORTA a nossa proposta no valor totaa de R$
( )-

Nesta oportunidade, temos a declarar, sob as penas da Lei, que tomamos pleno
conhecimento dos servicos objeto desta licitagdo, e gue ndo possuimos nenhum fato
impeditivo para participagéo deste certame e que nos submetemos a todas as clausulas e
condicdes previstas neste edital e seus anexos.

PROPONENTE:

ENDEREGO:

CNPJ N°:

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.

Nome do Representante Legal
CPE n° -

Praga Adauto Réseo, n® 1229 - leapui/CE - CEP 62.810-000 ;
Tefefax (0 XX 88) 3432-1340 - CNPJ 10.393.593/0001-57
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_ PROCESSO N° 041/2017
PREGAQ PRESENCIAL N° 2017.05.08.02
: ANEXO NI B
MODELO DE DECLARACAO

Modelo n° 01 (Juntar aos documentos requeridos para habilitacao)

A Prefeitura Municipal de icapui
Senhor Pregoeiro
Pregao Presencial N°. 2017.05.08.02

DECLARAGAO QUE NAQ EMPREGA MENORES

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n° , sediada
(enderego completo) . DECLARA, para os devidos fins que,
em cumprimento ao estabelecido na Lei Federal n® 9.854, de 27/10/1999, publicada no
DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXlil, do artigo 7° da Constituicdo Federal, nao
emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condi¢éo
de aprendiz, a partir de 14 (guatorze) anos.

Pelo que, por ser a expressdo da verdade, firma a presente, sob as penas da Lei.

Local e data

Nome do representante Legal
CPF N° -

Modelo n® 02 {(Juntar com os documentos apresentados para credenciamento)

A Prefeitura Municipal de Icapui
Senhor Pregoeiro

DECLARAGAO DE HABILITACAO

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n° , sediada
(enderego completo) . DECLARA, para os devidos fins e sob
as penas da Lei, que atende a todas as exigéncias requeridas para habilitacdo no
Pregdo Presencial n° , Cujo objeto & a Contratacdo de pessoa

juridica para prestagéo de servigos especializados no diagnéstico e acompanhamento
da situagdo arquivistica e servigos especializados de gestéo documental do municipio
de Icapui, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital e
seus anexos, conforme especificagdes constantes do anexo |, parte integrante deste
processo, e que se submete, de pleno acordo, a todos os termos e condigdes previstas
no instrumento convocatrorio.

Local e data

Nome do representante Legal
CPF N° -

Praca Adauto Réseo, n° 1229 - lcapul/CE - CEP _62.81 6-000 :
" Telefax (0 XX 88) 3432-1340 - CNPJ 10.393.593/0001-67
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A Prefeitura Municipal de icapui
Senhor Pregoeiro
Pregdo Presencial N°. 2017.05.08.02

DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA QU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE PARA FRUICAO DOS BENEFICIOS DA LEI
COMPLEMENTAR N.° 123/2006

(Nome do administrador ou representante, este no caso de Firma Individual), CPF
n°____, residente ( rua; avenida, bairro e estado) DECLARA para os devidos fins, sob
pena da lei, que a Empresa ( raz8o social da empresa) se encontra devidamente
registrada e enquadrada na Junta Comercial do Estado (citar Estado) como sendo
uma (microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme caso), que atende os
requisitos do artigo 3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006, e que cumprem 0s
requisitos legais para a qualificagcdo como ME ou EPP, estando apta a usufruir do
beneficio e tratamento diferenciado previsto na lei, bem como, declara que ndo se
inclui em nenhum das situagbes do § 4° do artigo 3° do mesmo diploma legal, além de
outros previstos em leis e normas regulamentares que impossibilite de usufruir do
tratamento diferenciado e favorecido ditado pelo Estatuto Nacional da Microempresa e
da Empresa de Pequeno Porte.

Local e data

Nome do representante Legal
CPF N° -

*Observe as condicdes para a assinatura da declaragéo: (A DECLARAGAO devera ser
assinada pelo so6cio administrador (identificado no instrumento contratual) ou pelo
titular, no caso de firma individual, sendo admitida declaragdo emitida por preposto ou
procurador, DESDE QUE POSSUA PODERES EXPRESSOS NA PROCURACAO
PARA FIRMAR DECLARAGCAO OU CONTRATO, com a apresentagio do respectivo
documento procuratorio, observando-se as exigéncias do subitem 6.5.1 e dos itens 6.6
e 6.7 deste edital.

Praga Adauto Réseoc, n° 1229 - lcapui/CE - CEP 62.319-000 i ) )
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Modelo n° 04 (Juntar com os documentos apresentados para credenciamento)

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

A Prefeitura Municipal de Icapui
Senhor Pregoeiro
Pregéao Presencial N°. 2017.05.08.02

DECLARAGAO DE CONCORDANCIA COM O EDITAL

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n°
, sediada (enderego completo) . Declara, para

0s devidos fins de direito, especialmente para fins de prova em processo licitatdrio,
junto ac municipio de Icapui, Estado do Ceara, que concorda integralmente com os
termos deste edital e seus anexos.

Local e data

Nome do representante Legal
CPF N° -

Modelo n° 05 (Juntar com os documentos apresentados para credenciamento)

A Prefeitura Municipal de Icapui
Senhor Pregoeiro
Pregdo Presencial N° 2017.05.08.02

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n° , sediada
(enderego completo) . Declara, sob as penas da lei, que até
a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagio no presente processo
licitatéria, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data

Nome do representante Legal
CPF N° -

Praga Adauto Résen, n° 1229 - lcapui/CE - CEP 62.310-000
Telefax (0 XX 88} 3432-1340 - CNPJ 10.393.593/0001-57
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PROCESSO N° 041/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 2017.05.08.02
ANEXO IV

MODELO DE PROCURACAO

PROCURACAO

OUTORGANTE: Nome e qualificagao.
OUTORGADO: Nome e qualificacdo.

PODERES: Plenos e gerais poderes para representar a OUTORGANTE, junto a
Prefeitura Municipal de lcapui, no processo de Pregéc Presencial n® 2017.05.08.02,
podendo © mesmo, assinar propostas, atas, entregar no pregadc os envelopes de
habilitagdo e proposta de pregos, assinar toda a documentacéo necessaria, como
também formular ofertas e lances verbais de precos e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame em nome da OUTORGANTE e tudo o mais que se fizer
necessario ao fiel cumprimento deste mandato.

Local e data

Nome do representante Legal
CPF N° -

Praga Adauto Réseo, n°® 1229 - lcapui/CE - CEP 62.810-000 . /%D
Telefax (0 XX 88} 3432-1340 - CNPJ 10.393.593/0001-57

www.icapui.ce.gov.br
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PROCESSO N° 041/2017
PREGAQO PRESENCIAL N° 2017.05.08.02
ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N°

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE Si FAZEM O
MUNICIPIO DE ICAPUI, ATRAVES DA
.......................................... , COM A EMPRESA
..................................................... , PARA O FIM QUE A
SEGUIR SE DECLARA:

O Municipio de Icapui, pessoa juridica de direito piblico interno, estabelecida 4 Praga
Adauto Réseo n° 1229 - Centro, lcapui- CE, inscrita no CNPJ sob o n?

10.393.593/0001-57, através da Secretaria de .............coooi, , heste ato
representada pela sua Secretaria, Sra. ... , doravante
denominado de CONTRATANTE e, do outro lado, a empresa
............................................. . com enderego Na RUA ... N° ...,
bairro ............... LM L ,Estadodo ...cvvvviriiininnns , inscrita no CNPJ sob o n®
.................................... , representada POF ...y CPF n®

............................... a0 fim assinado, doravante denominada de CONTRATADA, de
acordo com o Edital de Pregdo Presencial n® 2017.05.08.02, em conformidade com o
que preceitua a Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteragbes
posteriores, a Lei Federal n® 10.520/02, de 17 de jultho de 2002, sujeitando-se 0S
contratantes as suas normas e as clausulas e condigdes a seguir ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL
1.1 - Processo de Licitag8o, na modalidade Pregdo Presencial, em conformidade com a
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, a Lei Federal n® 10.520, de
17/07/2002, devidamente homologado pelo Secretario de

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO |

2.1 - O presente contrato tem por objeto a contratac8o de pessoa juridica para
prestagéo de servigos especializados no diagndstico e acompanhamento da situagéo
arquivistica e servigos especializados de gestdo documental do municipio de Icapui,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital e seus
anexos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR
3.1 - A CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA pela execugéo do objeto deste

contrato o valor mensal de R$ { ),
perfazendo um valor total de R$ ( ).
Praca Adauto Réseo, n® 1229 - Icapui/GE - CEP 62.810-000 {& % >
Telefax (0 XX 88) 3432-1340 - CNPJ 10.393.593/0001-57
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CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
4.1 - A Contratante se obriga a proporcionar & Contratada todas as condigbes
necessarias ao pleno cumprimento das obrigagGes decorrentes do Termo Contratual,
consoante estabelece a Lei n® 8.666/93 e suas altera¢des posteriores;

4.2 - Fiscalizar e acompanhar a execugao do objeto contratual, bem como o pagamento
das taxas e impostos, empregados € demais despesas necessarias ao bom andamento
dos servicos;

4.3 - Comunicar & Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo
do objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

4.4 - Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais /Faturas
devidamente atestadas pelo Setor Competente.

4.5 - Indicar o representante da Administragdo para acompanhar e fiscalizar a
execugio do contrato, bem como para atestar o recebimento dos servicos.

4.6 - Cientificar a CONTRATADA, por escrito, de qualguer anormalidade constatada
com os servicos prestados, para as providéncias cabiveis.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1 - Executar 0 objeto do Contrato de conformidade com as condicbes e prazos
estabelecidos no Pregdo Presencial N° 2017.05.08.02, neste Termo Contratual e na
proposta vencedora do certame.

5.2 - Manter durante toda a execug&o do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na Let
de Licitagdes.

53 - Os servicos, objetos deste CONTRATO, deverdo ser executados pela
CONTRATADA de acordo com as melhores técnicas de execugio.

5.4 - Reparar ou substituir (nas mesmas caracteristicas e condigbes exigidas) sem
onus para a CONTRATANTE, os servicos, caso suas condigbes venham a
comprometer a seguranga dos usudrios ou a boa qualidade dos servigos,
responsabilizando-se pelos danos causados diretamente 4 CONTRATANTE, seus
prepostos, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execugéo do contrato.
5.5 - Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da prestagao dos
servicos, pagamentos de seguros, tributos, impostos, encargos, taxas e demais
obrigaces vinculadas a legislagéo tributéria, trabathista e previdenciaria.

5.6 - Relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer irreguiaridade observada em virtude
dos servigos e prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados.

5.7 - Facilitar a ag8o da fiscalizacdo na inspego dos servigos, prestando, prontamente,
os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE. :

5.8 - Providenciar a imediata corregéo das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas
pela Contratante.

5.9 - Pagar seus empregados no prazo previsio em lei, sendo também de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente,
incidam sobre a prestacdo dos servigos contratados inclusive as contribuigdes
previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes
de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade do Municipio de icapui por
eventuais autuacdes administrativas efou judiciais uma vez que a inadimpiéncia da
contratada, com referéncia as suas obrigagbes, ndo se transfere ao Municipio de
lcapuli.

5.10 - Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagao referente ao pagamento
dos tributos, seguros, encargos sociais, trabalhlstas e previdenciarios relacionados com
o objeto do CONTRATO.

Praga Adauto Réseo, n° 1229 - icapui/CE - CEP 62.810-000 ‘ ; i j )
Telefax (0 XX 88) 3432-1340 - CNPJ 10.393.593/0001-67
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5.11 - Responder, pecuniariamente, por todos os danos efou prejuizos qu
causados a Unigo, Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestacdo
$ervicos. '

5.12 - Respeitar as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na
Consolidagéo das Leis do Trabalho e legislacdo pertinente.

5.13 - N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa
anuéncia do contratante. '

CLAUSULA SEXTA - DOS PRAZOS

6.1 - O prazo de execugo tera vigéncia a partir da data da assinatura do contrato, por
um periodo de 09 (nove) meses, podendo ser prorrogado na forma do art. 57, da Lei
Federal n° 8.666/93.

6.2 - Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde gue
notificados no prazo de 48 (quarenta e oito) horas e aceitos pelo municipio de lcapui,
n&o seréo considerados como inadimplemento contratual.

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1 - O pagamento serd efetuado mensalmente, até o 15° (décimo quinto) dia utit do
més subsequente ac da realizagdo dos servicos, conforme Nota Fiscal/Fatura,
discriminada de acordo com a ordem de inicio dos servigos, atestada pela fiscafizagéio
do servidor designado para tal e contra recibo.

7.2 - O pagamento serd creditado em favor do contratado através de ordem bancéria,
contra qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o
nome, nimero da agéncia e o nimero da conta correte em que devera ser efetivado o
credito.

7.3 - O primeiro faturamento, para fins de ajuste, devera corresponder aos dias do més
de assinatura do Contrato, e os seguintes deverdo ser faturados considerando o més
integral.

CLAUSULA OITAVA - DA FONTE DE RECURSOS

8.1 - As despesas decorrentes da contratag@o correrdo por conta da Secretaria de
Administracdo e Finangas na dotagdo orgamentaria n° 02.01.04.122.0100.2.082,
elemento de despesa n® 3.3.90.39.00.

8.2 - A despesa para o exercicio subsequente serd alocada & dotagio orgamentaria
prevista para atendimento dessa finalidade, a ser consignada &4 CONTRATANTE, na
Lei Orgamentaria Anual.

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECO

9.1 - Os pregos previstos por este Contrato poderdo ser revistos desde que
comprovado o desequilibrio econdmico-financeiro inicial do mesmo, na hipétese de
sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis
retardadores ou impeditivos da execucéo do ajustado, ou ainda em caso de forca
maior, caso fortuito ou o fato do principe, configurando alea econémica extraordinéria e
extracontratual. (inciso lll, art. 55 e inciso I, alinea d, art. 65).

CLAUSULA DECIMA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS
10.1 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condiges contratuais,
acréscimos ou supressdes no quantitativo do objeto contratado, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, conforme o disposto no
§ 1% art. 65, da Lei n° 8.666/93 e suas alteragBes posteriores.

!
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAQC: art >
11.1 - A prestacdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor da
Secretaria de .......ccoooeeiiiiiiiniieeee. , 0 qual deverd atestar os documenios da
despesa, quando comprovada a fiel e correta execucdo dos servicos para fins de
pagamento.

11.2 - A presenca da fiscalizagio da Secretariade ... n&o elide nem
diminui a responsabilidade da licitante contratada.

11.3 - Cabera ao servidor desighado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servigo
que nac esteja executado de acordo com as exigéncias, com assiduidade e
pontualidade.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANGOES

12.1 - O licitante que ensejar o retardamento da execucéo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugéo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo,
fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagéo e
da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administra¢do, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, sem prejuizo das muitas previstas no edital @ no termo de contrato e das
demais cominagdes legais.

12.2 - A contratada ficara, ainda, sujeita as seguintes penalidades, em casc de
inexecucdo total ou parcial do contrato, erro de execu¢éo, execucéo imperfeita, mora
de execugdo, inadimplemento contratual ou ndo veracidade das informagbes
prestadas, garantida a prévia defesa:

| - Adverténcia, sangdo de que trata o inciso ! do art. 87, da Lei n.° 8.666/93, poderéa ser
aplicada nos seguintes casos:

a) descumprimento das obrigacbes e responsabilidades assumidas na licitagao;

b) outras ocorréncias que possam acarretar franstornos ao desenvolvimento dos
servigos da Contratante, desde que ndo caiba a aplicagéo de sangao mais grave.

Il - Multas (gue poderBo ser recolhidas em qualquer agéncia integrante da Rede
Arrecadadora de Receitas Municipais, por meio de Documento de Arrecadagao
Municipal — DAM, a ser preenchido de acordo com instrugdes fornecidas pela
Contratante):

a) de 1,0% (um por cento) sobre o valor contratual, por dia de atraso na prestagéo dos
servicos ou indisponibilidade do mesmo, limitada a 10% do mesmo valor;

b) de 2,0% (dois por cento) sobre o valor contratual, por infragéo a qualquer clausula ou
condigdo do contrato, ndo especificada nas demais alineas deste inciso, aplicada em
dobro na reincidéncia;

c) de 5,0% (cinco por cento) do valor contratual, pela recusa em corrigir qualquer
servico rejeitado, caracterizando-se a recusa, caso a corregdo ndo se efetivar nos 05
(cinco) dias que se seguirem & data da comunicacao formal da rejeicéo,

Il - Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com o Municipio de Icapui-CE, por prazo ndo superior a 05 {cinco) anos;

IV - Declarag&o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Pablica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida
a reabilitac@o perante a autoridade que aplicou a penalidade, depois do ressarcimento
a Administracéo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangio
aplicada com base no inciso anterior. .

12.3 - No processo de aplicagio de penalidades é assegurado o direito ac contraditorio
e a ampla defesa, garantida nos prazos de 05 (cinco) dias (teis para as sangfes
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previstas nos incisos |, Il e Hl do item 12.2 supra e 10 (dez) dias corridos para a
prevista no inciso IV do mesmo item.

12.4 - O valor da muilta aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de
05 (cinco) dias a contar da notificacdo ou decis&o do recurso. Se o valor da multa ndo
for pago, ou depositado, serd automaticamente descontado do pagamento a que a
contratada fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da contratada,
o valor devido serd cobrado administrativamente ou inscrito como Divida Ativa do
Municipio e cobrado mediante processo de execucdo fiscal, com os encargos
correspondentes.

12.5 - As sangdes previstas nos incisos lll e IV do item 12.2 supra, poder3o ser
aplicadas as empresas que, em razdo do contrato objeto desta licitagéo:

a) praticarem atos llicitos, visando frustrar os objetivos da licitag@o;

b) demonstrarem néo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo Publica,
em virtude de atos ilicitos praticados:

c) sofrerem condenagéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos.

12.6 - As sanges previstas nos incisos |, HIf e IV do item 12.2 supra, poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il do mesmo item, facultada a defesa prévia do
interessado no respective processo, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis.

12.7 - A licitante adjudicataria que se recusar, injustificadamente, em firmar o Contrato
dentro do prazo de 02 (dois) dias Uteis a contar da notificagdc que lhe serd
encaminhada, estara sujeita & multa de 5,0% (cinco por cento) do valor total
adjudicado, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis, por caracterizar
descumprimento total da obrigacéo assumida.

12.8 - As sangbes previstas no item 12.7 supra ndo se aplicam as demais licitantes
que, apesar de n&o vencedoras, venham a ser convocadas para celebrarem o Termo

de Contrato, de acordo com este edital, @ no prazo de 48 (quarenta e oito) horas
comunicarem seu desinteresse.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAQ

13.1 - A rescis&o contratual podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados
nos incisos | a Xif do art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagéo escrita e fundamentada
da autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatério, desde que haja
conveniéncia da Administracio:

13.2 - Em caso de rescis&o prevista nos incisos XlI e XVIl do art. 78 da Lei n°® 8.666/93,
sem que haja culpa do CONTRATADO, serd esta ressarcida dos prejuizos
regulamentares comprovados, quando os houver sofrido;

13.3 - A rescis&o contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarreta as consequéncias
previstas no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES FINAIS.

14.1 - Declaram as partes que este Contrato corresponde a manifestagdo final,
completa e exclusiva, do acordo entre elas celebrado;

14.2 - Obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execucdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condicdes de
habilitag&o e qualificacéo exigidas na licitagdo. '
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
15.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Icapui, Estado do Ceara, para conhecimento
das questbes relacionadas com o presente Contrato que nao forem resolvidos pelos
meios administrativos.

E, assim, inteiramente acordados nas clausulas e condi¢gbes retro-estipuladas, as
partes contratantes assinam o presente instrumento, em duas vias, para que surtam
seus juridicos e legais efeitos.

lcapui-CE, de de 2017.
FOOO0OCOOBOOCOXNX Nome do Representante Legal
Secretariode ..............coccoeeiviiiil Nome da Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS: ,
1.
Nome:
CPF;
2.
Nome:
CPF:
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